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DECRETO EXENTO N°_ /

En Canela baja a 11 dias de Mayo del 2004.

VISTOS:

En uso de las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades y el Art. 7° de la Resolucion N° 520 de 1996
del Sr. Contralor general de la Republica y lo dispuesto en materia de

ransferencias Municipales segun la Ley N° 19.862 que establece el Registro
}&\Ias Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos

CONSIDERANDO:

;l.- El reglamento de la Ley N° 19.862 aprobado por el Decreto Supremo N°
375/2003 que establece normas del Registro de las Personas Receptoras de

Fondos Publicos.
2.- El acuerdo del Concejo Municipal, adoptado en sesién ordinaria N° 144 del

10 de Mayo del 2004.
DECRETO:

Apruébese la Ordenanza que regula el procedimiento para otorgar subvenciones
a Personas Juridicas de Caracter Publico o Privado sin fines de lucro.

HECHO, REGISTRESE y ARCHIVESE.

ALCALDE DE CANELA

SECRETARIO MUNICIPA

NAA/gca.



ORDENANZA SOBRE SUBVENCIONES MUNICIPALES

Articulo N° 1 Existira en la Municipalidad de Canela un Registro Publico de
Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos a cargo de la Secretaria
Municipal. Toda persona juridica que postule a obtener fondos municipales
deberan estar inscritas en el citado Registro con anterioridad a su solicitud, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 18.695. Para todos los efectos de la
presente ordenanza, se entendera por transferencia de fondos publicos, las
subvenciones a personas juridicas, sin prestacion reciproca de bienes o servicios
y, todo subsidio que por cualquier motivo otorgue la Municipalidad de Canela para
el funcionamiento de las actividades especificas o programas especiales y los
gastos inherentes o asociados a la realizacion de éstos, que se entreguen a
personas juridicas que realicen actividades comprendidas entre las funciones
municipales.

Articulo N° 2 Las transferencias se otorgaran para financiamiento de
acciones que digan relacion con la educacion, la capacitacién, el arte y la cultura,
el deporte y recreacion, el turismo, la salud proteccion del medio ambiente y
programas especificos que se desarrollen de caracter social o beneficencia.

Articulo N° 3 Las instituciones podran destinar las transferencias para
financiar programas, proyectos u objetivos especificos; en el caso de cambio de
destino se debera solicitar al Honorable Concejo Municipal su aprobacion a las
modificaciones de la propuesta inicial.

Articulo N° 4 A contar del afo 2004 solo se entregaran transferencias a
quienes estén inscritos en el Registro de Personas Juridicas receptoras de
fondos publicos, que establecera la Municipalidad de Canela en conformidad a lo
dispuesto en la ley N° 19.862. Para ello la secretaria Municipal habilitara un
registro fisico y también computacional; que deberd mantener al dia los
antecedentes de las personas juridicas inscritas.

TITULO Il DE LAS TRANSFERENCIAS
Articulo N° 5 El registro debera contener, las siguientes menciones:

a) individualizacién completa de la Persona Juridica receptora o donante. Su
nombre o razén social, rol unico tributario, domicilio, y objeto social.

b) Antecedentes de la constitucién como persona juridica, naturaleza juridica
y vigencia.

¢) Individualizacion completa de su representante legal, nombre y apellidos,
cédula nacional de identidad y domicilio particular.

d) Composicién de su directorio si procediese.

e) Area de especializacion.

f) Objeto o destino de la aplicacion de los fondos o actividad, trabajo o
comisiones que se les haya encargado.

g) Monto y fecha de la transferencia.

h) Marco legal de la aplicacion de los fondos. Las organizaciones
comunitarias regidas por la Ley N° 19.418, deberan dar cumplimiento al
Art. N° 27 de la misma ley de la siguiente manera:

1.- Presentar proyecto cuyo formato sera entregado por la Oficina de
Organizaciones Comunitarias
2.- Justificacion y costo de las actividades

i) Region o comuna donde se materializara el objeto de la transferencia.

J) Resultado de los controles que le hubiere efectuado a la entidad receptora,
la Contraloria General de la Republica.




de Octubre del afio anterior al periodo de la transferencia. En el evento de
generarse variaciones en la formacién corporativa, la Institucion afectada tiene un
plazo de diez dias habiles para informar a la Municipalidad de Canela.

Articulo N° 7: Las instituciones creadas con posterioridad a la entrada en
vigencia de la presente ordenanzas, deberan ajustarse al procedimiento de
registro y solicitar las transferencias en el plazo sefialado en el Art. 6° de la
presente ordenanza.

Articulo N° 8: Los criterios de seleccion de proyectos, tendran su base en las
siguientes variables:

a) Aportes solicitados son destinados al desarrollo de proyectos
especificos, complementarios con las acciones que desarrolla el
Municipio a través del PLADECO.

b) Cobertura de los proyectos.

c) Que la gestion de la organizacion fortalezca la participacion ciudadana
y sea real aporte para los vecinos de la comuna de Canela.

d) Capacidad de autogestion de la organizacion solicitante que se vea
reflejada en su plan de actividades y recursos que maneje.

e) La disponibilidad de la organizaciéon de colaborar en el municipio y dar
prioridad en la atencion de beneficiarios derivados por esta institucion.

Articulo N° 9: En mesas de trabajo convocadas por la Oficina de
organizaciones comunitarias, se evaluara en la segunda quincena de octubre las
solicitudes, verificando que se cumpla con todos los requisitos legales, como
asimismo, la situacion de las rendiciones anteriores. Cuando sea necesario, se
requerira a la organizacion informacién complementaria a la presentada.

Articulo N° 10: Las solicitudes de transferencias una vez evaluadas seran
presentadas por el Alcalde para resolucion del Honorable Concejo Municipal e
incorporacion dentro del presupuesto del afo siguiente, respecto del cual debera
pronunciarse a mas tardar el 15 de diciembre de cada afo.

TITULO lll DEL OTORGAMIENTO DE LAS TRANFERENCIAS

Articulo N° 11: Las transferencias se otorgaran a partir del mes de enero del
afo siguiente, de acuerdo a solicitud de desembolso realizado por la organizacion
y la disponibilidad financiera del municipio, para lo cual la direccién de finanzas
elaborara un flujo de caja.

Articulo N° 12: El Alcalde dispondra la entrega de las subvenciones mediante
Decreto Alcaldicio, en el cual se indicara:
a) Nombre de la institucion beneficiaria.
b) Rut de la institucion beneficiaria.
c) Nombre del proyecto presentado.
d) Fecha de acuerdo adoptado por Concejo Municipal.
e) Monto y objeto de la subvencion.
f) Obligacion de la institucion de celebrar un convenio con la
Municipalidad, cuando proceda, de acuerdo a las leyes vigentes.
g) Obligacion de la institucion de rendir cuenta documentada de los
gastos efectuados con cargo a la subvencion.
h) Imputacion del gasto

Articulo N° 13: El cheque correspondiente al pago de la transferencia sera
extendido a nombre de la organizacion beneficiaria, en ningun caso a nombre de
persona naturales.

Articulo N° 14: Le correspondera a la Direccion de Administracion y Finanzas
habilitar cuentas analiticas de ejecucion presupuestaria y contable para cada una



a) Nombre de la organizacion

b) Monto total aprobado

c) Desembolsos y fechas de su realizacion

d) Saldo por entregar

e) Rendicién de cuenta y fecha de realizacion
f) Saldo por rendir

En forma mensual la Direccion de Administracion y Finanzas enviara informe a la
SUBDERE e informara de las organizaciones que faltan por rendir, a la Oficina de
Organizaciones Comunitarias a fin de que esta unidad solicite las rendiciones a las
organizaciones que se encuentran con saldos por rendir.

TITULO IV DE LOS CONVENIOS

Articulo N° 15: Para formalizar la transferencia de fondos a una organizacion
comunitaria, debera suscribirse convenio donde se establezca nombre del
proyecto a ejecutar, objetivos y descripcion del mismo, monto asignado, detalle de
los gastos, detalle de desembolsos de dinero, forma de rendicion de cuentas. En
caso que el proyecto involucre aportes de la comunidad, deberan documentarse
con anterioridad a la celebracién del convenio, esto en conformidad al articulo 27
de la ley N° 19.418 de Junta de Vecinos y demas Organizaciones Comunitarias.

Articulo N° 16: Los convenios por transferencia de fondos con las
organizaciones sociales seran redactadas por la Oficina de Organizaciones
Comunitarias y visados por la Unidad de Control Interno, quedando copia de ellos
en : oficina de Organizaciones Comunitarias, Direcciéon de Administracion y
Finanzas, Secretaria Municipal.

TITULO V DE LAS RENDICIONES DE CUENTAS

Articulo N° 17: Todas las instituciones que dispongan de fondos transferidos
por la Municipalidad deberan rendir cuenta documentada y detallada de los
gastos efectuados con cargo al proyecto aprobado.

Articulos N°18: Las rendiciones de cuenta deberan realizarse en formulario
otorgado por la Direccién de Administracion y Finanzas de la Municipalidad y
deberéa adjuntarse la documentacion original que respalde los gastos efectuados,
debidamente ordenados. Correspondera a la Direccion de Administracion y
Finanzas revisar el estado correcto de la rendiciéon y emitir las observaciones
pertinentes a la Oficina de Organizaciones Comunitarias, salvadas las
observaciones y/o diferencias en las cuentas, sera remitido a la Unidad de Control.
Para su aprobacion definitiva. La Direccidn de Finanzas se reserva el derecho de
solicitar en cualquier momento informacion relacionada con la rendicién, siendo
obligacion de la persona juridica entregarla en un plazo de cinco dias habiles.

Articulo N° 19: Los gastos con cargo a las transferencias deberan realizarse a
partir de la fecha de su otorgamiento y dentro del afio calendario, de acuerdo al
flujo de gastos establecidos, por o que no se aceptaran gastos realizados con
anterioridad a la fecha de los recursos y ni con posterioridad al 30 de Noviembre
de cada ano. No se cursardan nuevas transferencias de fondos a las
organizaciones que no tengan sus rendiciones de cuentas saldadas con fecha al
dia o se encuentren con observaciones, esto ultimo se entiende para nuevas
solicitudes o bien por parcialidades pendientes segun el cronograma; en cuyo
caso no se cancelara la nueva cuota.

Articulo N° 20: Como documentos de respaldo de los gastos soélo se
aceptaran boletas o facturas en original debidamente timbradas ante el Servicio de



e

institucion deberan estar reflejados en la rendicion debidamente respaldados a
través de la certificacion.

Articulo N° 21: Las facturas deberan emitirse a nombre de la organizacion
beneficiada, especificando en ellas el detalle del gasto, con indicacién de su valor
unitario neto y total. Las facturas deberan presentarse canceladas por el
proveedor, es decir con su firma y fecha de pago.

Articulo N° 22: Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle
del gasto, deberan complementarse con el desglose de los articulos adquiridos en
la hoja de rendicién correspondiente.

Articulo N° 23: Si se incluye boletas de honorarios en una rendicion de
cuentas, éstas deben rendirse por su monto bruto, adjuntando a dicho documento,
cuando proceda, una copia del pago por impuesto correspondiente.

Articulo N° 24: eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda
obtener facturas o boletas, ya sea porque el comerciante esta exento de impuesto
por tratarse de una adquisicién o servicio que se encuentra fuera del limite legal
para extender boleta, se podra utilizar Comprobantes de Egresos, en el cual
debera detallarse la especificacion de la persona que recibe el dinero (nombre, rut,
domicilio). Asimismo, cuando se autorice efectuar gastos de locomocién en que no
sea legalmente exigible un documento de respaldo, se debera presentar una
planilla en la cual se indique el tipo de locomocién, patente del vehiculo, el valor, la
fecha, el nombre, rut y firma de la persona que incurrié en el gasto, toda esta
visado por el representante de la organizacion.

Articulo N° 25: Seran parte de los gastos con cargo de subvencion las ayudas
directas entregadas a beneficiarios de la organizaciéon, siempre y cuando el
proyectos asi lo establezca. Para acreditar este gasto se aceptara recibido con
nombre, rut, domicilio, teléfono, motivo de la ayuda y firma de la persona que
recibe.

Articulo N° 26: No se aceptaran para las rendiciones de cuenta los pagos
efectuados con tarjeta de crédito.

Articulo N° 27: El incumplimiento en la presentaciéon de rendiciones de cuenta
o reintegros de dineros solicitados por el municipio por no haber sido utilizados
como gastos propios de la transferencia de fondos, dara pie a que se desarrollen
las acciones legales tendientes a efectuar la cobranza judicial de los montos
correspondientes.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo 1°: De manera excepcional para el periodo 2004 el Concejo Municipal
aprobara los proyectos presentados al Concejo Municipal durante el afio 2003 sin
contar con esta Ordenanzas, haciéndose efectivo el pago de las transferencias de
fondos una vez que las organizaciones hayan presentado sus antecedentes y se
encuentren inscritas en el registro que implementara la Secretaria Municipal.

Articulo 2°: La presente ordenanza regird a partir del dia siguiente a su
publicacién en el Diario Oficial.

Articulo 3°: El registro de Personas Juridicas debera estar vigente a partir del
30 de Abril de 2004.

Anétese, comuniquese, cimplase, archivese.



